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Tudi: xx

CMND : XXXXXX-XX-XXXX
Gio1 tinh: F/ M

Déan Tdc -

T6n gido:

Tinh trang hon nhén :

bia chi: 123 Dia chi,

Puong, thanh phd, Tinh.
S6 dién thoai: +84 01 x xxx s6
Email: info@youremail.com

MUC TIEU NGHE NGHIEP

Tim vi tri Quan tri dé thé hién cac k§ nang quéng céo, quan ly, va ban hang dé ting hiéu
qua va lgi ich doanh nghiép

KY NANG
. Phan mém van phong MS Office : R4t Tét
. Phan mém ké toan : Trung binh
. Phan mém Thiét ké : Trung binh
. Phan mém Da phuong tién : Tt
. Ngén ngi ap trinh: Tam én
. Phan mém két ndi mang : R4t tt

KINH NGHIEM CHUYEN MON

1-12/2014 CONG TY TU VAN KY THUAT CONG NGHIEP
Quan ly va diéu phai tai liéu dy an

Chiu trach nhiém kiém soat, lwu gitr va 1ap hd so ban sao cla tat ca cac Thiét ké chi tiét co
lién quan, nha cung cép, tai liéu géi céng viéc va ban vé As-Building theo quy trinh cla
cong ty.

Nhan va xac minh tinh day dd cla céc tai liéu dinh kém.

Duy tri mot s6 dang ky cla tat ca cac thw tv lién quan dén dw an, vi du nhw thw, fax, MOM,
V.V.

11/12 - 12/2013 CONG TY KY THQAT Y TE MEDITECH
Tro ly van hanh / Biéu hanh co s&

e Dam bao tit ca cac by phan lién quan c6 cac tai liéu
cap nhat méi nhat.

e Chiu trach nhiém ban giao cac goi AFC (Phé duyét xay
dwng) cho PCS (Phong xay dwng), Ban vé cudi cuing
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(VDB) cho Tai san (Van hanh) theo hwéng dan cla Ky
sw dy an va ban giao tai liéu gbc cho bd phan Lwu triv
cong ty.

e Luwu triv tAt ca cac tai liéu (Ban sao in va ban mém) tir
cac nha cung cép, nha thau chinh, nha thau phu va tat
ca cac nhom duw an theo chi dan cia Giam sat vién.

PHAT TRIEN CHUYEN MON

2013 KHOA MICROSOFT ONLINE
Microsoft Office Suite, Lanh dao va Quan ly thoi gian
e Microsoft Office Suite: Word, Excel, PowerPoint, Access,
FrontPage, Outlook, Publisher, Project Professional

THANH TUYU LIEN QUAN

4/ 2012 DAO TAO HANG NAM
= Sir kién dao tao phoi hgp hang nam cho 800-1.000 ngudii,

1/ 2012 TRUNG TAM BDAO TAO KY THUAT QUAN TU LIEM

e Hau can phdi hop cho cac héi nghi video va cac cudc hop
ngoai co s& gilra cac van phong GMI québc gia, bao gébm du
lich, phong &, thiét bi va tai lidu thuyét trinh.

e Nghién ctru va dé nghi cac nha cung cap cu thé dé quan ly co
s® dwoc cai thién

e Lén ké hoach va thwc hién mot ngay "Con gai di lam" rat thanh
coéng v&i cac thanh vién Gy ban GMI, bao gém ca sy phéi hop
sw kién chung cho 85 ngu¢i tham gia.

1/ 2011 HOI NGHI NHA TUYEN DUNG )
= Hoi thdo dao tao kéo dai 1 tuan sheraton hotel
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NGUOI GIOI THIEU

Nguoi A

Chtrc danh cong viéc
Tén cong ty, tén duong,
Dia chi, thanh phd, tinh.
Viét Nam

Email: info@email.com
Lién hé: +84 8X XXXXXX

Nguwoi B

Chtrc danh cong viéc
Tén cong ty, tén duong,
Dia chi, thanh phd, tinh.
Viét Nam

Email: info@email.com
Lién hé: +84 8X XXXXXX
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